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ACTA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 03 de diciembre de 2025.

ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS (COTECIAD) DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO 2025. ]

EN AZCAPOTZALCO, CIUDAD DE MEXICO SIENDO LAS TRECE HORAS CON QUINCE MINUTOS
DEL TRES DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO, LAS PERSONAS INTEGRANTES DEL COMITE
TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS (COTECIAD); LIC. REYNALDO
LUCIANO RIOS, DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Y SUPLENTE DE LA
PRESIDENCIA DEL COTECIAD; ANTONIO CADENA BASURTO, DIRECTOR EJECUTIVO DE
DESARROLLO ADMINISTRATIVO, GOBIERNO DIGITAL Y ATENCION CIUDADANA; MTRO. DANIEL
GARCIA MUNOZ, JEFE DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COORDINACION DE ARCHIVOS Y
SUPLENTE DEL SECRETARIO TECNICO; MARIANA SALAZAR CAMACHO, SUBDIRECTORA DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y SECRETARIA EJECUTIVA; VOCALES; MTRO. ARTURO VINICIO
BARAJAS CHAVEZ, DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO; LIC. JANETH
CAMACHO FLORES, SUPLENTE DE LA DIRECCION JURIDICA; LIC. ARTURO ALEMON ARZATE,
SUPLENTE DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION
CIUDADANA; MARIA LUISA VALERO COTA, SUPLENTE DE LA DIRECCION GENERAL DE
SERVICIOS URBANOS; URB. RUBEN ALAN SALAZAR SANTANA, SUPLENTE DE LA DIRECCION
GENERAL DE OBRAS, DESARROLLO URBANO Y SUSTENTABILIDAD; JUAN JOSE FELIX
GRANADOS CASTRO; SUBDIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES; REPRESENTANTES; LIC. ANA LILIA BARREDA TORALES, SUPLENTE DE LA
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO; INVITADOS;
MTRA. MARIA NORMA MARTINEZ SALGADO, JEFA DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE \
AUDITORIAS; ASESOR; LIC. ALEXIS ZURIEL MORENO ROCHA, J.U.D DE TRANSPARENCIA Y

PROTECCION DE DATOS PERSONALES; Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS

ARTICULOS 25, 26, 31,32 Y 33 FRACCION IV DE LA LEY DE ARCHIVOS DE LA CIUDAD DE MEXICO,

AS[ COMO DE LA CIRCULAR UNO 2024 NUMERALES, 8.4.11, FRACCION |,8.513 FRACCIONES I Y IlI

NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS AL IGUAL EN LO DISPUESTO -
EN EL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACIONES DEL COMITE TECNICO INTERNO DE /}s\?\
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS (COTECIAD) DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO CON f /

LINEAMIENTOS ESPECIFICOS PARA LA ORGANIZACION, CONSERVACION Y DESTINO FINAL DE
LOS ARCHIVOS DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO 2025 SE LLEVO A CABO LA CUARTA SESION
ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
TENIENDO EL SIGUIENTE:

ORDEN DEL DiA Y
1.- PASE DE LISTA Y VERIFICACION DEL QUORUM.

NUMERO DE REGISTRO: MEO-COTECD-23-AZC-3D73FA06; Y DEL NUMERAL 13 DE LOS h

2.-INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PIDA) 2025, ======- :-; -----
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ACTA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 03 de diciembre de 2025.

EN EL USO DE LA PALABRA ANTONIO CADENA, DIO LECTURA AL SIGUIENTE PUNTO, QUE
FUE EL INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PIDA) 2025 Y
CEDIO LA PALABRA AL MTRO. DANIEL GARCIA.

—

ENSEGUIDA EL MTRO. DANIEL GARCIA PROCEDIO A DAR LECTURA AL INFORME EN DONDE
MENCIONO QUE TODAS LAS ACCIONES Y METAS DEL EJERCICIO 2025, DEL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO SE CUMPLIERON {
DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO, PROPORCIONANDO UN PANORAMA DEL ESTADO
ACTUAL Y DE LAS MEJORAS IMPLEMENTADAS EN LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS DE LA |
ALCALDIA.

%

ANADIO QUE EN EL CASO DE LA DIRECCION DE COMPRAS Y CONTROL DE MATERIALES Y \\
LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, COMO BIEN SE SABE QUE HAY
DOCUMENTACION RESGUARDADA EN EL ARCHIVO CONCENTRACION DESDE EL INCIO DE
ESTA ADMINSITRACION, HA SIDO LENTO EL PROCESO DE EXPURGO Y BAJA DE
DOCUMENTACION DEVIDO AL ORIGEN Y NATURALEZA DE SU DOCUMENTACION YA QUE
LLEVA PROCEDIMIENTOS PRECISOS, SENALO QUE ESTA PRECISION ES FUNDAMENTAL
PARA GARANTIZAR LA CORRECTA ADMINISTRACION, ORGANIZACION Y CLASIFICACION DE
SUS ARCHIVOS.

EN CONSECUENCIA, LA SUPLENTE DE LA TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN
LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO, LA LIC. ANA LILIA BARREDA TORALES, HIZO UNA
PREGUNTA ;QUE PASARA CON LOS EXPEDIENTES DE PERSONAL? Y DIO UN EJEMPLO
SOBRE SI EN ALGUN MOMENTO UN TRABAJADOR SOLICITA SUS HOJAS DE SERVICIO O SE
INICIARA UN PROCEDIMIENTO JURIDICO.

EN RESPUESTA DEL CUESTIONAMIENTO EL MTRO. DANIEL GARCIA, RESPONDIO QUE EN
ESE CASO SE TIENEN QUE ELABORAR Y ESTABLECER LINEAMIENTOS ESPECIFICOS PARAEL
TRATAMIENTO DEL EXPEDIANTE UNICO DEL TRABAJADOR, A FIN DE ORIENTAR
ADECUADAMENTE SUS PROCESOS ARCHIVISTICOS, INDICO QUE HASTA ESTE MOMENTO,
SOLO SE REALIZA UNICAMENTE EL EXPURGO DE LOS EXPEDIENTES, EN QUITAR TODOS LOS
OBJETOS AJENOS COMO CLIPS, BROCHES BACO, GRAPAS, POS- IT ENTRE OTROS, Y QUE SE
MANTIENE LA CONSERVACION COMPLETA DEL EXPEDIENTE UNICO DEL TRABAJADOR ----

ANTE ELLO, EL LIC. REYNALDO LUCIANO RIOS, COMENTO A LOS INTEGRANTES DEL COMITE
S| HUBIESE ALGUNA DUDA, OBSERVACION Y/O COMENTARIO A LO ANTES REFERIDO, LO
EXTERNARAN, A LO QUE NO TUVIERON OBSERVACION ALGUNA Y/O COMENTARIO. -------

EL PRESIDENTE
SOLICITO AL SECRETARIO TECNICO DIERA CUENTA AL SIGUIENTE PUNTO.
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ACTA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 03 de diciembre de 2025.

DE FORTALECER LOS PROCESOS DE ORGANIZACION, CONTROL Y ADMINISTRACION
DOCUMENTAL DENTRO DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO.

EN EL USO DE LA PALABRA EL LIC. REYNALDO LUCIANO RIOS, EXTERNO A LOS
INTEGRANTES DEL COMITE S| HUBIESE ALGUNA DUDA, OBSERVACION Y/O COMENTARIO A \
LO ANTES REFERIDO, LO EXTERNARAN; NO HUBO OBSERVACION Y/O COMENTARIO POR

LOS INTEGRANTES DEL COTECIAD.

POR CONSIGUIENTE EL PRESIDENTE SOLICITO, AL SECRETARIO TECNICO SOMETIERA A
VOTACION EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2026.-=-=-==-==-===

ATENDIENDO LA INSTRUCCION DE LA PRESIDENCIA, EL SECRETARIO TECNICO SOLICITO A
LOS INTEGRANTES DEL COMITE QUE LEVANTARAN LA MANO LOS QUE ESTUVIERAN DE
ACUERDO CON APROBAR EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA)
2026.

ACTO SEGUIDO INFORMO A LA PRESIDENCIA QUE POR UNANIMIDAD SE APROBO EL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2026.

POR LO QUE EL PRESIDENTE, SOLICITO AL MTRO. DANIEL GARCIA, REMITA EL:----------=----

CORRESPONDIENTE AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2026 Y
SEA ENVIADO AL ORGANO REGULADOR EN MATERIA DE ARCHIVOS DE LA CIUDAD DE
MEXICO PARA QUE SURTAN LOS EFECTOS LEGALES Y/O ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTES. -

ACUERDO/COTECIAD/AZCA/ORD4/2025-01 | ‘\&

SOLICITO AL SECRETARIO TECNICO DIERA CUENTA DEL SIGUIENTE PUNTO. ======saz=nnmnman-- \j
A\

ACTO SEGUIDO EL SECRETARIO TECNICO, DIO LECTURA AL CUARTO PUNTO i

CORRESPONDIENTE AL INFORME DEL DIAGNOSTICO APLICADO EN LAS UNIDADES

ADMINISTRATIVAS DE LA ALCALDIA - PADA 2025, CEDIO LA PALABRA AL J.U.D DE \/#‘
.-'

COORDINACION DE ARCHIVOS.

EN EL USO DE LA PALABRA EL 3.U.D INFORMO SOBRE EL RESULTADO DE LA VALORACION
DIAGNOSTICA, ACTIVIDAD CONTEMPLADA EN EL PADA 2025, PRECISANDO QUE ESTE‘::__:;__ESg
DIAGNOSTICO NO CONSTITUYE COMO TAL A UN INFORME FORMAL, SII}}O-A UNA —
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ACTA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 03 de diciembre de 2025.

PARA QUE SURTAN LOS EFECTOS LEGALES Y/O ADMINISTRATIVOS CORRESPONDIENTES.--

ENSEGUIDA SOLICITO AL SECRETARIO TECNICO DIERA CUENTA DEL SIGUIENTE PUNTO.---

EL SECRETARIO TECNICO DIO LECTURA AL SEXTO PUNTO CORRESPONDIENTE AL
CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS Y CEDIO LA PALABRA AL 3J.U.D DE \
COORDINACION DE ARCHIVOS. 0

EL J.U.D, MENCIONO QUE PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS ATRIBUCIONES DE LA GESTION
ARCHIVISTICA Y CON EL OBJETIVO DE FORTALECER LA PLANIFICACION ANUAL DE
TRABAJOS, PRESENTO EL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS 2026, EL CUAL FUE
ELABORADO CONSIDERANDO LAS NECESIDADES OPERATIVAS DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, LOS TIEMPOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD ARCHIVISTICAY LA
IMPORTANCIA DE DAR SEGUIMIENTO PUNTUAL A LAS ACCIONES Y/O ACUERDOS. ESTAS
SESIONES PERMITEN AVANCES ASI COMO EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES PROGRAMADAS PARA GARANTIZAR UNA EFICIENTE GESTION DOCUMENTAL,
ORGANIZADAY CLASIFICADA.

EN USO DE LA PALABRA EL PRESIDENTE COMENTO A LOS INTEGRANTES DEL COMITE SI
HUBIESE ALGUNA DUDA, OBSERVACION Y/O COMENTARIO A LO ANTES REFERIDO, LO

EXTERNARAN.

NINGUN INTEGRANTE TUVO ALGUNA OBSERVACION Y/O COMENTARIO.

ENSEGUIDA EL PRESIDENTE, SOLICITA AL SECRETARIO TECNICO SOMETIERA A VOTACION
EL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS 2026.

AL COLEGIADO QUE LEVANTARAN LA MANO LOS QUE ESTUVIERAN DE ACUERDO CON

ATENDIENDO LA INSTRUCCION DE LA PRESIDENCIA, EL SECRETARIO TECNICO SOLICITO ><
APROBAR EL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS 2026.-----

ACTO SEGUIDO INFORMO A LA PRESIDENCIA QUE POR UNANIMIDAD SE APROBO EL
CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS 2026.

POR SU PARTE EL PRESIDENTE, SOLICITO AL MTRO. DANIEL GARCIA, REMITA EL:----=s-nsenn=

-
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Alcaldia Azcapotzalco
Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos 2025 (COTECIAD)

Azcapotzalco CIUDAD DE MEXICO

ACTA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 03 de diciembre de 2025.

14. J.U.D DE TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
15. SUBDIRECCION DE ENLACE Y SEGUIMIENTO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS -

ASI MISMO SE LES INVITO A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE EN BASE A SUS SERIES
DOCUMENTALES (ASUNTOS) ESTOS PLASMADOS EN EL CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL (CADIDO) DE LA ALCALDIA, PUEDEN LLEVAR A CABO EL PROCESO YA SEA
DE TRANSFERENCIA PRIMARIA O BAJA DOCUMENTAL ESTO CON EL FIN DE PODER DAR
CUMPLIMIENTO A LA NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA ESTABLECIDA, PARA MANTENER EN
OPTIMAS_CON DICIONES LOS ARCHIVOS DE TRAMITE.

POR ULTIMO EXPLICO QUE EN REFERENCIA A BAJAS DOCUMENTALES Y TRANSFERENCIAS
PRIMARIAS, LA J.U.D DE COORDINACION DE ARCHIVOS ESPERA QUE A PARTIR DEL 15 AL 31
DE DICIEMBRE SE REALICEN CONFORME A LOS ESTIPULADO EN LA CIRCULAR NO
ALCALDIA-AZCA/2025-04; AGREGO QUE HAY UNIDADES ADMINISTRATIVAS ESPERANDO
DICHA FECHA PARA REALIZAR EL PROCESO.

EL LIC. REYNALDO LUCIANO RIiOS, TOMA LA PALABRA AGRADECIENDO AL MTRO. DANIEL
GARCIA Y COMENTO AL COLEGIADO SI HUBIESE ALGUNA DUDA, OBSERVACION Y/O
COMENTARIO A LO ANTES REFERIDO, LO EXTERNARAN.

NINGUN INTEGRANTE TUVO ALGUNA OBSERVACION Y/O COMENTARIO. --

ACTO SEGUIDO EL LIC. REYNALDO LUCIANO RIOS, SOLICITA AL SECRETARIO TECNICO
DIERA LECTURA DEL SIGUIENTE PUNTO.
ENSEGUIDA EL SECRETARIO TECNICO, DIO LECTURA AL OCTAVO PUNTO EL CUAL
CORRESPONDIA A ASUNTOS GENERALES Y CEDIO LA PALABRA AL J.U.D DE
COORDINACION DE ARCHIVOS,~---=--mmm oo oo e e e e e o oo oo oo oo

EL J.U.D- DE COORDINACION DE ARCHIVOS, MENCIONO QUE HARIA UNA PRECISION
RESPECTO AL REGISTRO DE LAS SESIONES EXTRAORDINARIAS YA QUE POR UN ERROR
HUMANO SE DETECTO OMISION Y SECUENCIA EN EL NUMERO DE SESIONES
EXTRAORDINARIAS, YA QUE DESPUES DE LA TERCERA SE CONTINUO DIRECTAMENTE CON
LA QUINTA, OMITIENDOSE LA CUARTA SESION EXTRAORDINARIA, Y CONSIDERO
IMPORTANTE MENCIONAR QUE NO EXISTIO UNA CUARTA SESION, UNICAMENTE SE TRATO
DE UN ERROR EN LA SECUENCIA DE SESIONES EXTRAORDINARIAS, LO MENCIONO PARA
QUE QUEDE ASENTADO EN ACTAS. e
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ACTA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 03 de diciembre de 2025.
i j
REPRESENTANTE, SUPLENTE DE VOCAL,
LA TITULAR DEL ORGANO
INTERNO DE LA ALCALDIA
AZCAPOTZALCO /) /
y (r A
; / o &
,//\J J 4 ‘J / //-)//”//7
rjl{ f/"\ f /:f ,::'." ?
LIC. AN Y BA/RREQKTORALES MTROTARTURO YINICIO
JubDD D TORiA-OPEQATIVA, / AR}AJAS CHAVEZ
ADM NTSTRATIVA'Y CONTROL DIRECTOR GENERAL DE
}NTERNO DESARROLLO ECONOMICO
/
VOCAL,SUPLENTE DE LA
VOCAL, SUPLENTE DE LA DIRECCION GENERAL DE OBRAS
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URANO Y
SERVICIOS URBANOS, SUSTENTABILIDAD
MA URB. RUBEN ALAN SALAZAR
SuU CTORA DE ENLACEY SANTANA
SEGYIMIENTO DE SERVICIOS SUBDIRECTOR DE ENLACE Y
URBANOS SEGUIMIENTO DE OBRAS,

DESARROLLO URBANOY
SUSTENTABILIDAD

VOCAL, VOCAL,

—_—
JUAN JOSE FELIX GRANADOS

CASTRO
SUBDIRECTOR DE TECNOLOGIAS TEJEDA MORENO
DE LA INFORMACION Y DIRECTOR JURIDICO
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ORDEN DEL DIA

1. Pase de lista y verificacién del quérum.
2. Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2025.
3. Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026.

4. Informe del Diagnéstico aplicado en las Unidades Administrativas
de la Alcaldia - PADA 2025.

5. Programa Anual de Capacitaciones (PACA) 2026.
6. Calendario de Sesiones Ordinarias 2026.

7. Avance de las areas con relacién a la CIRCULAR No ALCALDIA-
AZCA/2025-04.

8. Asuntos Generales.

9. Cierre de la Sesion. ' 7/

2025 B |
3 e 00.9~.00.9,00.0,00.0.00.0.00.9.a0.0.a0.0.00,0.
X 1A Miler o3 0 i.‘“’txc?:l B%n2a0%aPc 0% Can 065500 “aPc 0% 0% 0

Indirena DE LA FUNDACION DE @ CL"0 0D 0 00 p 0C
B TENOCHTITLAN



Alcaldia Azcapotzalco
COTECIAD 2025

Qo Alcaldia =~ %

AZCﬂpOtZCllCO CIUDAD DE MEXICO

;Bienestar para el pueblo! CAPTTAL DE LA TRANSFORMACKON

CUARTA SESION ORDINARIA COTECIAD
LISTA DE ASISTENCIA

Presidenta, =
1 i
Nancy Marlene Nufez Reséndiz ic. ald® Luciano Rios
Alcaldesa de Azcapotzalco Director | de Administracién
y/Finanzas
_ Suplente,

— o — — R — = 5 -
Antonio Cadé,na Basurto Mtro. Daniel Garcia Mufoz
Director Ejecutivo de Desarrollo J.U.D de Coordinacion de Archivos

Administrativo Gobierno Digital y
Atencién Ciudadana /
/
Representante, Suplente, 1

poles

7 ANVTCL_ L.L\(_C\_rga]’(—ﬁ L{(
e

\ofql._ob

Mtra. Maria de Lourdes Hernandez
Lira
Titular del Organo Interno de
Control en la Alcaldia Azcapotzalco

Secretaria Ejecutiva, Suplente,

Mariana Salazér Camacho
Subdirectora de la Unidad de
Transparencia

02 DE DICIEMBRE DE 2025
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Vocal, Suplente,

Lic. Rosa Maria Azucena Narvéez
Hernandez
Directora General de Gobierno

Vocal, Suplente,

Arg. lbrajim Mufoz Saavedra Urb. R s A, '239.[# Q...\
Director General de Obras, bul' c{_u. -?;,chcc-_ y eyt d & % JLJ
o) (2N ’pt'-at Z s s

Desarrollo Urbano y Sustentabilidad

3
Vocal, Suplente,
Lic. Fernando Rosique Castillo
. . wA < _ Ca
Director General de Servicio Urbanos 5':)439..—3 LTM':; Ué‘é’i‘: AC(:’;{ \? SCGUIMICA TS
p& Uicipog SQ%QNQS
Vocal, Suplente,
i —
Maria Del Carmen Salanueva Olvera L TC ARV ALEMCK _;‘&RZ&_TE{
Directora General de Desarrollo SUBOIR DE EMACE y SETUMIEDT
Social y Participacién Ciudadana De ARt PRl « woAROACA-
03 DE DICIEMBRE DE 2025
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